附件2
政务公开暨政府网站栏目内容保障任务清单
（政府部门）

	一级栏目
	二级栏目
	普查标准
	信息事项内容
	责任单位

	新闻中心
	部门动态
	2周内至少更新一条
	各部门3日内动态新闻（政务新闻、社会新闻），各项工作宣传信息；篇幅控制在800字以内，配图要突出主题、鲜明清晰、真实严谨。
	县级各部门

	
	公示公告
	公布完整内容，有变更及时更新
	各部门需要向社会公众发布或按照规定需要对外公开的公示公告（项目招中标公告除外）。
	县级各部门

	走进城固
	旅游咨询
	2周内至少更新一条
	涉及我县旅游工作的动态新闻、活动公告、政策文件，宣传文案等相关信息。
	文旅局

	
	旅游指南
	信息形成之日起5个工作日内提供
	涉及旅游吃、住、行、游、购、娱六要素的各方面信息，不仅包括旅游者的信息，也包括旅游从业者的信息。
	文旅局

	政务公开
	组织机构
	公布完整内容；其中机构领导有变动调整的，于正式文件下发后20个工作日内更新到位
	机构职能、联系我们（办公地址、联系电话）、机构领导、内设机构。其中机构领导有变动调整的，于正式文件下发后20个工作日内更新到位；内设机构以编办下发三定方案通知为准，工作职责涉密的可以不予公开。
	县级各部门

	
	政府、政府办文件
	每季度至少更新5条
	以本级政府或本级政府办公室名义印发的政策文件
	县政府办

	
	部门镇办文件
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度更新5条 
	各部门在工作过程中制定的通知、通报、意见、公告、总结报告、规划计划、函等文件。一般为下行文、平行文，涉密的除外。
	县级各部门

	
	规范性文件
	信息形成之日起5个工作日内提供
	各行政部门在法定职权范围内，按照法定程序，在一定时间内相对稳定、能够反复适用的行政措施、决定、命令等行政规范文件。
	县司法局

	
	信息公开年报
	每年1月31日之前发布上一年度年报
	每年编发的国务院规定制式的信息公开年度报告，包含总体情况、主动公开政府信息情况、收到和处理政府信息公开申请情况、政府信息公开行政复议和行政诉讼情况、存在的主要问题及改进情况、需要报告的其他事项六部分组成，缺一不可。
	县级各部门

	
	意见征集
	信息形成之日起15个工作日内提供
	各部门制定涉及公共利益和公众权益决策事项的征询意见稿、听证座谈会、网络征集等形式的意见征集信息，依法保密的除外。征集结束后须公开意见收集整理汇总情况。
	县级各部门

	政务公开
	建议提案
	自复函签发之日起10个工作日内公开
	每年办理的人大代表建议、政协委员提案回复。复函公开须由单位主要负责人签发，并在右上角注明答复类别。
	政府办

	
	政务督查
	1季度至少更新一次
	全县重点工作、重大项目、重要会议纪要等推进落实情况，
	政府办

	
	重点政策执行情况
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	对县委、县政府的重大决策跟踪落实情况，决策执行效果评估、检查进展等相关信息
	政府办
发改局

	
	行政执法公示
	1季度至少更新一次
	“双随机、一公开”、“双公示”信息（该栏目链接至信用中国（陕西）相关栏目）
	市场监管局

	
	人事任免
	每月至少更新一次
	县委和政府任免工作人员的正式公文。
	政府办

	
	招考招录
	自信息形成之日起5个工作日内提供
	公务员、事业单位招考招录、遴选等公示公告信息。
	人社局

	
	统计信息
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	涉及本级政府经济社会运行的统计公报、统计快讯等相关信息（涉密的除外）
	统计局

	
	财政资金
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	集中公开政府预决算、部门预决算及“三公经费预决算”等内容；定期公开政财政收支、债务率、债务限额、行政事业性收费以及经济财政状况信息；财政专项扶贫资金信息。
	财政局
扶贫办

	
	重大项目
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	公开重大项目建设批准和实施领域相关信息。如项目建议书审批结果、可行性研究报告审批结果、初步设计文件审批结果、建设项目用地预审结果、建设用地规划许可审批结果、建设工程规划类许可审批结果等。
	  发改局、
自然资源局
住建局


	
	政府采购
	信息形成之日起5个工作日内提供；有变更及时更新
	政府采购相关信息，如采购目录、采购合同等。
	财政局

	
	土地征收利用
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	本级政府重大建设项目批准和实施领域征收土地相关信息，如建设项目用地呈报说明书、农用地转用方案、补充耕地方案、征收土地方案、供地方案、征地批后实施中征地公告、征地补偿安置方案公告等；国有土地使用权出让相关信息，如用地政策、土地供应计划、出让公告、成交公示、供应结果等。
	自然资源局

	
	住房保障
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	[bookmark: _Hlk56152884]县级住房保障相关信息，如住房分配政策、分配对象、分配房源、分配程序、分配过程、分配结果、保障性住房出售和承租及退出情况等。
	房管局


	
	环境保护
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	生态环境保护相关信息，如大气污染防治攻坚战、重点流域污染防治、土壤污染治理修复、环境质量报告等。
	市生态环境局城固分局

	
	脱贫攻坚
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	县级各类脱贫攻坚政策措施、扶贫项目、财政专项资金信息、深化苏陕扶贫协作和定点扶贫工作举措信息。
	扶贫办

	
	防范化解重大风险
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	创新和完善宏观调控、缓解企业融资难融资贵问题、处理地方政府债务风险等信息
	财政局
发改局
经贸局

	
	优化营商环境
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	涉及县级优化营商环境的政策措施、实施进展等相关信息
	营商办
行政审批局

	
	应急管理
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	突发公共事件的应急预案（简）、应急知识、预警信息及应对措施、灾害事故救援等信息；安全生产监督检查、行政执法等相关信息。
	应急管理局

	
	教育服务
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	全县教育领域各项政策措施，如教育发展规划、教育资助奖励、教育均衡发展、学校招生、学区划分、学校场馆建设、民办教育等相关信息。  
	教体局

	
	卫生医疗
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	公共卫生及医疗保障相关信息，如突发公共事件应急预案、多种形式宣传普及公共卫生常识、居民医疗保障、推广新冠肺炎疫情防控好习惯好做法等。
	卫健局
医保局

	
	社保就业
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	围绕居民就业发布相关政策信息、促进就业创业政策措施和就业供求信息，及时公开退役军人、农民工等重点群体就业信息，困难群体就业帮扶信息，技能培训和援企稳岗等工作信息，
	人社局
退役军人事务局

	
	社会救助和社会福利
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	社会公益事业建设领域社会救助和社会福利相关信息，如困难人员受灾人员救助、特殊群体福利保障、计划生育特殊困难家庭扶助等。
	民政局

	
	气象信息
	公布完整内容，有变更及时更新
	气象服务与人工影响天气相关信息，如气象服务、人工影响天气等。
	气象局

	
	公共文化体育
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	公共文化体育相关信息，如财政资金投入和使用、政府购买公共文化体育服务目录、公共文化体育设施名录等。
	文旅局
教体局

	
	“三农”信息
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	涉及我县关于“三农”领域的政策措施。如农村产业发展、乡村振兴、惠农政策、农业技术培训、农产品市场供应等信息
	农业农村局

	
	公共监管
	信息形成之日起5个工作日内提供；每季度至少更新一次
	涉及与公众利益密切相关领域的监督管理信息。如食品药品安全、环境质量监测、集中式生活饮水水源水质监测等相关信息。
	市场监管局
生态环境局
水利局

	
	依申请
公开
	一般20个工作日内办结回复；较为复杂的须告知申请人，最长可延长40至个工作日
	按照城固县信息化工作办公室关于转发《陕西省政府信息依申请公开答复示范为本》的通知规定执行
	县级各部门

	互动交流
	县长信箱咨询投诉
	一般7个工作日内办结回复；较为复杂的可延长至20个工作日。
	按照城政办发〔2021〕1号文件规定执行
	县级各部门






